Protocol GDPR-wetgeving en informeren leraren — ouders - leerlingen

Voor leerlingen jonger dan 13 jaar

Noodzakelijke stappen

e Expliciete toestemming van ouders

(o}

Via schoolreglement: in het schoolreglement moet als bijlage de volledige privacy policy
opgenomen. Ouders moeten de mogelijkheid hebben om in te stemmen met het
schoolreglement maar toch te weigeren om toestemming te geven voor Appwel. Ze
moeten dus kunnen aankruisen ‘ik stem in met het schoolreglement’, ‘ik geef
toestemming tot deelname aan Appwel’, ‘ik geef geen toestemming tot deelname aan
Appwel’.

Via toestemmingsformulier: het toestemmingsformulier dat we aanbieden via de google
drive mag vereenvoudigd en/of vertaald worden, zolang de volledige privacy policy als
bijlage erbij zit. Ze moeten inzage gehad hebben in de volledige privacy policy waar alle
info instaat. Dit zijn ingewikkelde teksten, maar hier kan niet in vereenvoudigd worden,
deze formulieren worden opgesteld door de DPO-officer en zijn juridisch volledig correct.

o GDPR-vinkjes in de leerlingenlijst aanpassen:

(o)

Leerlingenimport via smartschool: je mag alle leerlingen via smartschool importeren,
alle leerlingen zullen automatisch een GDPR-toestemming hebben in het systeem. Indien
ze geen toestemming geven, vink je bij hen de GDPR-toestemming in Appwel uit.
Leerlingenimport via de excel-sheet: je mag alle leerlingen van de school via de
excel-sheet importeren en in de kolom ‘GDPR-toestemming’ ‘ja’ zetten bij elke leerling.
Als leerlingen geen toestemming geven, vink je bij hen de GDPR-toestemming in Appwel
uit.

Sterk aanbevolen stappen, niet verplicht

e Kaderen van Appwel naar verschillende doelgroepen:

o)

Kaderen Appwel naar leerlingen: het belang van communiceren over hun welbevinden,
over ‘hoe ze zich voelen’ kan je kaderen aan de hand van de workshop die we aanbieden.
In de google drive map ‘informeren leraren-ouders-leerlingen’ en dan ‘workshop
leerlingen’. In de map ‘informeren leraren — ouders -leerlingen’ zijn er nog materialen
beschikbaar om leerlingen warm te maken voor Appwel. Voor leerlingen jonger dan 13
jaar is er geen expliciete toestemming van leerlingen nodig, maar uiteraard beslist elke
leerling zelf of hij/zij/hun de vragenlijst al dan niet invult. Indien gewenst kan je de
leerlingen dus ook toestemming laten geven via het toestemmingsformulier.

Kaderen Appwel naar leraren: voor leraren is er een infobrief beschikbaar waarin de
werking en het doel van Appwel opgenomen is. In de map ‘informeren leraren — ouders
-leerlingen’ zijn er nog materialen beschikbaar om leraren warm te maken voor Appwel.
Kaderen Appwel naar ouders: voor leerlingen jonger dan 13 jaar is er een expliciete
toestemming nodig van ouders. We raden aan om op een open manier met de ouders te
communiceren omdat open communicatie tot het minst weerstand en het meeste
duidelijkheid leidt. Hiervoor zijn er verschillende mogelijkheden:

* Informeren ouders: er is een infobrief voor ouders die het doel en de werking

van Appwel uitlegt in de map ‘informeren leraren — ouders — leerlingen’ in de
google drive. Deze brief mag vereenvoudigd en vertaald worden indien nodig.
Het stukje over expliciete afwijzing kan je weglaten indien je met deze brief



preventief wilt informeren alvorens toestemming te vragen. In de map
‘informeren leraren — ouders -leerlingen’ zijn er nog materialen beschikbaar om
ouders warm te maken voor Appwel. Indien gewenst mogen de vragen van de
vragenlijst ook met ouders gedeeld worden, zo weten ze wat er wel en wat er
niet bevraagd wordt. De vragenlijst vind je terug in de google drive map.

Voor leerlingen ouder dan 13 jaar

Noodzakelijke stappen

e Expliciete toestemming van leerlingen

o

Via schoolreglement: in het schoolreglement moet als bijlage de volledige privacy policy
opgenomen. Leerlingen moeten de mogelijkheid hebben om in te stemmen met het
schoolreglement maar toch te weigeren om toestemming te geven voor Appwel. Ze
moeten dus kunnen aankruisen ‘ik stem in met het schoolreglement’, ‘ik geef
toestemming tot deelname aan Appwel’, ‘ik geef geen toestemming tot deelname aan
Appwel’.

Via toestemmingsformulier: het toestemmingsformulier dat we aanbieden via de google
drive mag vereenvoudigd en/of vertaald worden, zolang de volledige privacy policy als
bijlage erbij zit. Ze moeten inzage gehad hebben in de volledige privacy policy waar alle
info instaat. Dit zijn ingewikkelde teksten, maar hier kan niet in vereenvoudigd worden,
deze formulieren worden opgesteld door de DPO-officer en zijn juridisch volledig correct.

o GDPR-vinkjes in de leerlingenlijst aanpassen:

(o)

o

rk aan

Leerlingenimport via smartschool: je mag alle leerlingen via smartschool importeren,
alle leerlingen zullen automatisch een GDPR-toestemming hebben in het systeem. Indien
ze geen toestemming geven, vink je bij hen de GDPR-toestemming in Appwel uit.
Leerlingenimport via de excel-sheet: je mag alle leerlingen van de school via de
excel-sheet importeren en in de kolom ‘GDPR-toestemming’ ‘ja’ zetten bij elke leerling.
Als leerlingen geen toestemming geven, vink je bij hen de GDPR-toestemming in Appwel
uit.
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e Kaderen van Appwel naar verschillende doelgroepen:

o)

Kaderen Appwel naar leerlingen: het belang van communiceren over hun welbevinden,
over ‘hoe ze zich voelen’ kan je kaderen aan de hand van de workshop die we aanbieden.
In de google drive map ‘informeren leraren-ouders-leerlingen’ en dan ‘workshop
leerlingen’. In de map ‘informeren leraren — ouders -leerlingen’ zijn er nog materialen
beschikbaar om leerlingen warm te maken voor Appwel.

Kaderen Appwel naar leraren: voor leraren is er een infobrief beschikbaar waarin de
werking en het doel van Appwel opgenomen is. In de map ‘informeren leraren — ouders
-leerlingen’ zijn er nog materialen beschikbaar om leraren warm te maken voor Appwel.
Kaderen Appwel naar ouders: voor leerlingen ouder dan 13 jaar is er geen expliciete
toestemming nodig van ouders. We raden echter wel aan om op een open manier met de
ouders te communiceren omdat open communicatie tot het minst weerstand leidt.
Hiervoor zijn er verschillende mogelijkheden:

= Informeren ouders: er is een infobrief voor ouders die het doel en de werking

van Appwel uitlegt in de map ‘informeren leraren — ouders — leerlingen’ in de
google drive. Deze brief mag vereenvoudigd en vertaald worden indien nodig.



Het stukje over expliciete afwijzing kan je weglaten indien je enkel wilt
informeren. In de map ‘informeren leraren — ouders -leerlingen’ zijn er nog
materialen beschikbaar om ouders warm te maken voor Appwel.

Expliciete afwijzing van ouders: in de infobrief die we aanbieden kunnen ouders
Appwel expliciet afwijzen, dit is geen toestemming maar enkel een expliciete
afwijzing. Dit kan je in de brief laten staan indien je ouders de mogelijkheid wil
geven om Appwel af te wijzen.



